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Checkliste Rechnungsausstellung / Vorsteuerabzug

Grundsatzlich ist ein Unternehmer berechtigt, fir die von ihm ausgefiihrten Lieferungen und sonstigen
Leistungen Rechnungen mit den unten angefiihrten Angaben auszustellen. Fihrt der Unternehmer
die Umsatze an einen anderen Unternehmer oder an eine juristische Person, soweit sie nicht
Unternehmer ist (zB eine Koérperschaft offentlichen Rechts oder ein nicht unternehmerisch tatiger
Verein), aus, ist er sogar gesetzlich verpflichtet, Rechnungen auszustellen.

Fahrt der Unternehmer eine steuerpflichtige Werklieferung oder Werkleistung im Zusammenhang
mit einem Grundstiick (zB Bauleistungen, Leistungen von Handwerkern im Baunebengewerbe) an
einen Nichtunternehmer aus, ist er ebenfalls verpflichtet, innerhalb von sechs Monaten nach
Ausfiihrung des Umsatzes eine Rechnung auszustellen.

Die Rechnungen, die ein Unternehmer fir steuerpflichtige Lieferungen und sonstige Leistungen
ausstellt, missen - sofern es sich nicht um ,Kleinbetragsrechnungen® (bis 400 € inklusive
Umsatzsteuer) handelt - folgende Angaben enthalten, damit der Kunde (Rechnungsempféanger)
zum Vorsteuerabzug berechtigt ist:

1. Ausstellungsdatum

2. Fortlaufende Nummer

3. Name, Anschrift und UID-Nummer des leistenden Unternehmers

4. Name und Anschrift des Leistungsempfangers

5. UID-Nummer des Leistungsempfangers auf allen Rechnungen tiber 10.000 € (brutto)

6. Menge und handelsubliche Bezeichnung der gelieferten Gegenstande bzw. Art und
Umfang der Leistungen

7. Tag oder Zeitraum der Leistung

8. Entgelt, Steuersatz und Steuerbetrag (wenn die Rechnung in einer anderen Wahrung als in
Euro ausgestellt wurde, ist der Steuerbetrag in Euro oder mindestens die
Umrechnungsmethode anzufiihren)

9. allenfalls Hinweis auf eine Befreiung oder Ubergang der Steuerschuld

10. Bei Rechnungen fur innergemeinschaftliche Lieferungen: UID-Nummer des
Leistungsempfangers und Hinweis auf die steuerfreie innergemeinschatftliche Lieferung

11. Bei Rechnungen tber Leistungen, bei welchen die Steuerschuld auf den
Leistungsempfénger ibergeht: UID-Nummer des Leistungsempféangers und Hinweis auf
den Ubergang der Steuerschuld.
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Anzahlungsrechnungen: Uber Anzahlungen fiir steuerpflichtige Umséatze konnen Rechnungen mit
gesondertem Steuerausweis ausgestellt werden, insbesondere um dem Leistungsempfanger den
Vorsteuerabzug zu ermdglichen. Die Umsatzsteuerschuld entsteht aber erst und insoweit, als die
Vorauszahlung auch tatsachlich vereinnahmt wird. Zur Vermeidung einer Steuerschuld kraft
Rechnungslegung sollten Anzahlungsrechnungen daher als solche bezeichnet werden. In der
Schlussrechnung sind die Netto- und Umsatzsteuerbetrdge, tber welche Anzahlungsrechnungen
ausgestellt wurden, gesondert abzusetzen.

Dauerleistungsrechnungen: Rechnungen {ber monatlich abgerechnete Dauerleistungen (zB
Vermietung, Lizenzvergabe) missen nicht monatlich erstellt werden. Es genigt, wenn eine Rechnung
mit allen Bestandteilen am Beginn des Jahres oder unterjahrig ab Veranderung der Vorschreibung
ausgestellt wird und folgenden Hinweis enthalt: ,Diese Rechnung gilt bis zur Ubermittlung einer neuen
Vorschreibung.” Der Rechnungsempfanger hat in diesem Fall im Zeitpunkt der Zahlung das Recht auf
Vorsteuerabzug.

Prifung der UID-Nummer: Die UID-Nummer des leistenden Unternehmers stellt ein verpflichtendes
Rechnungsmerkmal dar. In der Vergangenheit musste die inhaltliche Richtigkeit der auf der Rechnung
angegebenen UID-Nummer nicht gepriift werden. Die Osterreichische Finanzverwaltung hat diese
Erleichterung kirzlich in den Umsatzsteuer-Richtlinien gestrichen.

Alle Leistungsempfanger sollten daher kiinftig regelmaRig auch die Giiltigkeit der UID-Nummer des
leistenden Unternehmers prifen, die auf der Rechnung angegeben ist. Sollte die UID-Nummer nicht
glltig sein, gehort diese UID-Nummer zu einem anderen Unternehmen oder erlauben die Namens-
oder Anschriftsdaten des Geschéftspartners keine eindeutige Identifizierung, ist es ratsam, eine
Rechnungskorrektur durch den leistenden Unternehmer zu verlangen und mit der Zahlung der
Rechnung bis zum Erhalt der korrigierten Rechnung zu warten. Ansonsten ist damit zu rechnen, dass
der Vorsteuerabzug aus den Rechnungen mit ungultiger UID-Nummer versagt wird!

Unverandert bleibt die Pflicht, die UID-Nummer des Kunden zu prifen, weiterhin fir die
Unternehmer bestehen, die steuerfreie innergemeinschaftliche Lieferungen, innergemeinschaftliche
sonstige Leistungen oder Leistungen ausfiihren, fur die die Steuerschuld auf den Kunden tUbergeht.
Sollte sich bei einer spateren Betriebsprifung herausstellen, dass die UID-Nummer zum Zeitpunkt der
Lieferung nicht giltig war, kann die Steuerfreiheit versagt und 20 % Osterreichische Umsatzsteuer
vorgeschrieben werden.

Bei laufenden Geschaftsbeziehungen ist eine regelméaRige Uberprifung aller UID-Nummern im
Bestatigungsverfahren der Stufe 1 ausreichend, in Zweifelsféllen sollte eine Anfrage nach Stufe 2
durchgefiihrt werden. Die ,Stufe 1 - Abfrage“ dient der Priifung, ob die UID-Nummer gultig ist und
sollte nach der Rechtsprechung zumindest zweimal jahrlich durchgefiihrt werden. Bei ,Stufe 2
Abfragen” kénnen zusétzlich zu der zu tUberpriufenden UID-Nummer auch der Name und die Anschrift
des zugehdrigen Unternehmens tberpruft werden.

LINK auf eine ausfuhrlichere, achtseitige Information des Finanzministeriums hier.

SteuerNEWSLETTER von Fiebich & Partnerinnen, Stand 1.12.2014 © by OGWT

Hinweis: Wir haben den vorliegenden Steuer-Newsletter mit grof3tmdglicher Sorgfalt erstellt, bitten aber um
Verstéandnis dafur, dass er weder eine persénliche Beratung ersetzen kann, noch dass wir irgendeine Haftung fur
dessen Inhalt tbernehmen kénnen.

Fiebich & Partnerlnnen Steuerberatung und Wirtschaftsprifung GmbH
Member of JPA International

Geidorfgurtel 38, 8010 Graz

T +43 316 324453 F +43 316 324453-29

www.fiebich.com, office@fiebich.com 2/2


http://www.fiebich.com
mailto:office@fiebich.com
http://www.bmf.gv.at/steuern/selbststaendige-unternehmer/umsatzsteuer/ust-vorsteuerabzug.html

